
2021.04.01
担　　当　　業　　務　　等

役員秘書､総会･理事会･常務理事会･都道府県会長協議会設営･記録、賞勲表彰､人事・労務管理､会印管理､

給与計算､旅費計算､物品管理､会員管理､文書管理､災害優先電話管理､業界誌紙整理、各種規程等管理、

予算・税制改正要望取りまとめ、災害対策本部事務運営、薬剤師綱領・薬剤師行動規範、

会員証発行・管理、書籍斡旋、物品販売、日薬ﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞの保守・管理（サーバー保守、コンテンツ管理）

ｸﾞﾙｰﾌﾟｳｪｱの管理、ｲﾝﾀｰﾈｯﾄ会議ｼｽﾃﾑの保守・管理、JPA文書管理ｼｽﾃﾑの管理・運営

会員管理システムの保守・管理、会内のｻｰﾊﾞｰの管理、ﾒｰﾘﾝｸﾞﾘｽﾄ、ﾒｰﾙｱﾄﾞﾚｽの管理、Web会議管理

ﾘﾓｰﾄﾜｰｸ保守・管理、役職員のﾊﾟｿｺﾝの保守・管理、ﾊﾟｿｺﾝ不具合、ﾈｯﾄﾜｰｸ障害等の対応

日薬メールニュース（メールアドレス）管理・保守

□組織・会員委員会､□災害対策委員会

◇総会議事運営委員会、◇代議員選挙管理委員会、◇日薬賞等選考委員会

予算、決算、監査

出納管理

会費収納管理

税務申告・納付

薬剤師年金保険、共済、機構拠出金

薬剤師賠償責任保険・個人情報漏洩保険

休業補償保険、後遺障害保険代理店業務

アンチ・ドーピング活動保険、薬局ローン

□年金委員会　◇共済部　◇薬賠責中央審議会

薬学教育・実務実習、生涯学習（JPALSの運営、JPALS認定薬剤師制度）

試験検査センターを活用した調査、国際業務（FIP、FAPA等）、研究倫理推進・研究倫理審査

健康サポート薬局研修、学術大会の開催、学校薬剤師支援、薬物乱用防止対策、感染症対策、職域部会研修会の開催

□薬学教育委員会、□生涯学習委員会

□試験検査ｾﾝﾀｰ委員会、□国際委員会

□臨床・疫学研究倫理審査委員会、□臨床・疫学研究推進委員会

□健康サポート薬局研修委員会、□公衆衛生委員会

〇薬局薬剤師部会､〇薬局勤務薬剤師分科会、○病院診療所薬剤師部会　　

〇製薬薬剤師部会､〇行政薬剤師部会､〇学校薬剤師部会

〇農林水産薬事薬剤師部会､〇卸薬剤師部会

薬事・医療制度関係(含む規制緩和)、税制、在宅医療、医療計画、介護保険、福祉、地域包括ケア

調剤報酬、介護報酬、薬価制度、チーム医療

ｾﾙﾌﾒﾃﾞｨｹｰｼｮﾝ、健康増進（健康日本21）､ＯＴＣ医薬品

健康食品（食品を含む）、自殺予防対策、感染症対策、薬物乱用防止対策

がん対策(医療用麻薬)､医薬分業､薬薬連携、健康ｻﾎﾟｰﾄ薬局

社会保障審(医療保険部会､医療部会､介護給付費分科会､介護保険部会）

厚生科学審、中医協、薬食審（要指導・一般用医薬品部会､医療機器・体外診断薬部会）

□法制委員会、□医療保険委員会、□薬価基準検討会

□一般用医薬品等委員会、□地域医薬品提供体制対策委員会

日薬誌、ラジオNIKKEI「日薬アワー」、日薬ニュース（定期分・号外）（原稿作成は各課対応）

日薬ニュースの送信・名簿管理、医薬情報おまとめ便、ニュース抜粋、取材受付・調整

対外広報全般（一般紙広報を含む）、日薬記者会、日比谷クラブ、厚生記者会等対応

日薬ﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞの保守・管理（コンテンツ管理）、日薬メールニュース企画・運用管理

□編集委員会

薬食審(薬事分科会、医薬品第一部会、医薬品第二部会、医薬品等安全対策部会)

医療情報化関係各種検討会、医薬品情報作成（記事執筆を含む）

医薬品･医療機器等対策部会

DEM、医療安全、PMDA、ｱﾝﾁ・ﾄﾞｰﾋﾟﾝｸﾞ対策、ｽﾎﾟｰﾂﾌｧｰﾏｼｽﾄ

情報伝達・活用状況調査検討会、くすり相談担当者会議

学術文献・書籍等等管理、文献DB管理、くすり電話相談、ｱﾝﾁ・ﾄﾞｰﾋﾟﾝｸﾞ相談窓口

高度管理医療機器継続研修、電子お薬手帳、薬局ｻｰﾍﾞｲﾗﾝｽ

NSIPS対応､医療情報化関連各種資料作成

□薬局製剤・漢方委員会、□調剤業務・医療安全委員会

□情報ｼｽﾃﾑ検討委員会、□薬事関連情報評価・調査企画委員会

□医薬品情報評価検討会、□アンチ・ドーピング委員会

（⇑認証業務運営会議の下に設置）
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　　　日本薬剤師会事務局組織（2021.04.01）
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